Аннотация рабочей программы учебной дисциплины
 «Автоматизированная обработка бухгалтерской документации»

0. 1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии  с ФГОС по специальности  СПО 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям), базовый уровень подготовки.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в начальном и  дополнительном профессиональном образовании.

0. 1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
дисциплина входит в профессиональный цикл (ОП.00 Общепрофессиональные  дисциплины ОП. 14 «Автоматизированная обработка бухгалтерской документации»).

1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации;
· пользоваться специализированными автоматизированными системами бухгалтерского учета;
· пользоваться Федеральными порталами;
· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации;
· формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
· формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;
· составлять формы бухгалтерской, налоговой, статистической  отчетности в установленные законодательством сроки.
знать:
основные понятия автоматизированной обработки информации;
· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
· назначение, принципы организации и эксплуатации специализированных систем автоматизации бухгалтерского учета;
· требования к бухгалтерской, налоговой, статистической  отчетности организации;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
       1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
· Максимальная учебная нагрузка обучающегося 108 часов, в том числе:
· - самостоятельная работа обучающегося 92часа;
· -обязательная аудиторная учебная  нагрузка обучающегося 16часов, в том числе: 
· - обзорные установочные занятия 6 часов;
· - ЛПЗ 10 часов.
1.5.Содержание дисциплины
Раздел 1. Информационные технологии в обработке бухгалтерской информации
Тема 1. Использование информационных технологий при обработке бухгалтерской информации
Раздел 2. Значение Федеральных государственных порталов в работе бухгалтера
Тема 2. Федеральная государственная налоговая служба
Тема 3. Официальный сайт о размещении информации об учреждении 
Тема 4. Официальный сайт для размещении информации о закупках
Тема 5. Федеральная служба государственной статистики
Тема 6. Пенсионный фонд РФ
Раздел 3. Формирование отчетности специализированными прикладными бухгалтерскими программами
Тема 7. Формирование налоговой отчетности в программе «Налогоплательщик ЮЛ»
Тема 8. Формирование отчетности в ПФ РФ в программе SPU-Orb.
Раздел 4. 1С: Зарплата и управление персоналом 8.2
Тема 9. 1С: Зарплата и кадры: назначение и возможности

